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Das MY POSKassensystem wurde fir Hotels, Restaurantsind Resorts entwickelt, eignet sich aber auch
fur Clubs und Einzelverkaugstellen.

Es gibt zwei MY POS-Versionen:

1. Schnellkasse- MY POSeasy
fur die schnelle Abwicklung von Einzelumséatzenan Bars, fur den Verkaufvon Zusatzartikeln in
All-inclusive Betriebenund Kiosks

2. Restaurantkasse- MY POSa la carte
fur den klassischen internationalen RestaurantBetrieb mit Tischverwaltung

An einem Point-of-Sale kann zwischen den Funktionen der Schnell und Vorgangskasse einfach
umgeschaltet werden.

1. Start und Anmeldung

Offnen Sie einen Webbrowser und geben Sie die Server Adr esse aXXW.PREX eXnXX/auf de
Ihr MY POSSystem installiert ist.

Wenn die Anmeldemaske angezeigt wird, geben Sie bitte lhren personlichen Benutzernamen wnd lhr
Passwort ein und klicken Sie auf den Button aLogino.

"amyPOS Testunternehmen

5 03500




1.1.Willkommensseite

(’POS

Herzlich willkommen zu MY POS

Ihr Kassen-Verwaltungsbackend
Sie =ind angemeldet als: sadmin (997) fr alle;
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MY POS ist ein Kassensystem fiir Resorts, Hotels, Restaurants, Clubs und Einzelverkaufsstellen

?
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Geben Sie eine Kartennummer ein und finden Sie
alle Einzelnachweise zu getatigten Umséatzen,
sortiert nach Aufenthalt.

Betriebe

Legen Sie Betriebe an oder bearbeiten und
verwalten Sie lhre bestehenden Betriebe

Umsatzstornierung

Stornieren Sie einzelne Posten oder einen ganzen
Vorgang. Ist die Kasse an das Hotel-PMS
angebunden, ist dies nur méglich, solange der
Gastnoch eingecheckt ist.

Artikelverwaltung

Legen Sie Artikel an und ordnen Sie diese in
Kategorien. Bestimmen Sie fur jeden Artikel, ob er
reduktionsfahig ist, wo erverkauft werden darf und
vieles menr

Administration

Tragen Sie alle systemrelevanten Drucker samt
Konfigurationsdaten ein. Legen Sie die
Steuersatze und Warengruppen an. Bestimmen

Sie die Abrechnung (ber das Hotelsystem oder
externe Zahlungsaren.

Server

Uberpriifen Sie Vorgange in der Datenbank und
sehen Sie Log-Dateien.

Ubersetzungen

Ubersetzungen
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Umsatzauswertung

Sehen Sie sich die Performance Ihres Shops an,
definieren Sie Parameter wie Zeitraum, Mitarbeiter
oder Artikelkategorie und exportieren Sie sie fir
weitere Bearbeitung.

Ausdrucke

Drucken Sie Rechnungskopien,
Bewirtungsbelege oder Abschlage aus

Guthabenvergabe

Erstellen Sie Guischeine fir Gste oder verwalten
Sie das Monatsguthaben Ihrer Mitarbeiter.
Zeitraum und Betrag sind frei definierbar und die
Monatsfunktion erleichtert laufende Aktionen.

Verkaufsstellen

Richten Sie Verkaufsstellen und zugehérige
Kassen ein. Vergeben Sie Warengruppen-
MNummern fir Produkte und Trinkgelder, richten
Sie Drucker ein und bestimmen Sie Bontexte

Benutzerverwaltung
Legen Sie Mitarbeiter mitinren individuellen
Berechtigungen an. Dabei wird seine persanliche

Mitarbeiternummer automatisch erzeugt, mit der er
sofortigen Zugriff zum System hat

Konstanten

Konstanten fr Installation

Melden Sie sich ab

Bitte melden Sie sich nach jedem Gebrauch von
MY POS ab. Soverhindern Sie, dass fremde
Personen auflhre Daten zugreifen kénnen.




Im oberen rechten Bereich finden Sie eineSchnellNavigationsleiste:
Online-Hilfe fir MY POS Benutzerhandbiicher fir Servicekrafte/Backend
Offnen eines neuen Fensters desMY POSBackends

Anpassung der personlichen Einstellungen
Abmelden vom MY POSBackend

Ihr Kassemn\\Verwaltungsbackéend
=ie =ind angemeldetals: sadmin (9597) Aur alle
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Zusatzlich finden Sie Informationen Uber den aktuellen Anmeldestatus:

das Unternehmen, fir das die Kasse registriert ist

das Kirzel des angemeldeten Benutzers

die Zugriffsberechtigung (alle Verkaufsstellen/Outlets)
die Kellnernummer des angemeldeten Benutzers (1843)
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pe " - Ihr Kassen-Verwaltungsbackend
oarnyp O s i 1 s V a Sie sind angemeldet als: sadmin2 (%55) fir ale
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Personliche Einstellungen

|| Passwort d@ndem | || Sprache @ndern | || Stornonurnmer dndem

In den persdnlichen Einstellungen haben Sie die Mdglichkeit, IThr Passwort, die Sysgmsprache und ihre
personliche Stornonummer (CIN) zu andern.




2. Administration

i ber den Afdnistradon 0 & i m Hauptoamypos

(beziehungsweise liberden entsprechenden Punkt auf der

Willkommensseite) nehmen Sie zentrale Anderungen vor.

2.1.Betriebe verwalten

Willkommen Statistik  Ausdrucke  WLAN

Storno

Guthaben

Verwaltung von Steuersatzen, Warengruppen, Zahlungsarten und

Druckermn

| Betriebe bearbeiten
| Steuersitze bearbeiten

|| Externe Zahlungsarten bearbeiten |

|| Warengruppen bearbeiten |

| Drucker bearbeiten

Wenn Siedie Bearbeitung dera B e t pwaékldn,gyelangen

Sie zu einer Ubersicht ihrer vorhandenen Betriebe, die Sie

| Gistekarten bearbeiten

bearbeiten oder l6schen konnen (vorausgesetzt, dem
Betrieb ist keine Verkaufsstelle, kein Drucker und lein
Mitarbeiter mehr zugeordnet).

Ein Klick auf

(3POS

aNeuen Eintrag anlegenodo bringt

i

Si

Ihr Kassen-Verwaltungsbackend
Sie sind angemeldet als: sadmin (957) fir alle
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|}| | || Suche starten | || Neuen Eintrag anlegen | || Zur Administrationsiibersicht

Betrieb Nr. 1

Name 1Based on IT GmbH - MPEHotel Kirzel (max. 3 Zeichen) Eol
Betreibergesellschaft based Strasse Dornkratz 1WP

Ort ‘Wiesbaden PLZ 65203

) - Deutschland

Land Italien Zeitzone (Europe/Beriin)

Tel. 06119500050 E-Mail info@based-on-it.de
UstiD UID 9317161515 Sprache deutsch

" Fiskaldrucker
7

Wahrung EUR verwenden

Abschlags-Buttons

ausblenden

Essenszeiten

Beginn Frihstiick 06:00 Ende Friihstick 11:30
Beginn Mittagsessen 11:30 Ende Mittagessen 14:00
Beginn Snack 14:00 Ende Snack 18:00
Beginn Abendessen 18:00 Ende Abendessen 22:00
Beginn Nacht 22:00 Ende Nacht 0600

+ Einstellungen fiir die PMS-Anbindung

+ Kategorien

[ Betrieb bearbeiten | [ Zuriick zur Ubersicht

Server

e

z

u



Zunéachst geben Sie den Betriebsnamen und ein Kirzel ein, welches in der Kasse und im Backend zur
Zuordnung der Verkaufsstellen verwendet wird. Aul3erdem gibt es eine Reihe zusatiicher
Informationen, die Sie hier eintragen kénnen, wie zum Beispiel die Betreibergesellschaft, vollstandige

Adresse und Umsatzsteuer|D (fiir die Kassenbons), Telefonnummer und EMail-Adresse, sowie Zeitzone

und Wéhrung. Wenn Si e neben deagsBertatt anse a&@awWndlsicaandend ei nen
werden die Buttons fur X- und Z-Abschlage in der Kasse ausgeblendet und die Abschlage kénnen nur

noch Uber das Backend gedruckt werden. Bitte beachten Sie Fir die rechtlich und steuerlich nétige

tagliche Erzeugung des KassenTagesabschlusses ist es unbedingt erforderlich, dass Sie uns Uber die

Wabhl dieser Option im Vorhinein informieren, damit wir auf dem Server die automatisierte Erzeugung

des Z-Abschlages fur Sie einrichten (Cronjob).

Als nachstes kénnen Sie de unterschiedlichen Tageszeiten definieren, nach denen Ihre Umsatze in der
a E s s e n sStatistik aafgeteilt werden (in 30-Minuten Schritten).

Definieren Sie die gewinschte PMSAnbi ndung oder w2hlen Sie akeineod. Be
offnen sich wei t ere Einstellungen, wel che nach KI'i ck auf |
ausgefullt werden.

Essenszeiten

Beginn Frithstiick 06:00 Ende Friihstiick 11:30
Beginn Mittagsessen 11:30 Ende Mittagessen 14:00
Beginn Snack 14:00 Ende Snack 18:00
Beginn Abendessen 18:00 Ende Abendessen 22:00
Beginn Nacht 2200 Ende Nacht 06:00

= Ei Tur die PMS-Anbi

Host 217.6.121.163 Port 5030
Timeout 12 Property ID 1

Cross Posting erlauben Cross Posting Betrieb Turkei Hotel
Cross Posting Konto a010

Je nach Anbindung sehen Sie verschiedene Einstellungsmdglichkeiten beim Bearbeiten oder Anlegen
einer Verkaufsstelle.

9 Fidelio8: Erweiterung der Verkaufkstelle um Steuersatze
1 Protel: Erweiterung der Verkaufsstelle um Hotelnummer
1 Opera: Erweiterung der Verkaufsstelle um Warengruppen

Bei Verwendung von Protel sehen Sie au3erdem Einstellungen fur das Feature Cross Posting. Ob Sie in
diesem Betrieb das CrossPosting erlauben wollen und wenn ja, auf welchen anderen Betrieb das zutrifft.
Dies ist nochmal genauer im nachstenPunkt (2.2) erklart.

Als letztes haben Sie haben auch die Méglichkeit, die Anzeige der Artikelkategorien in allen Kassen Ihres
Betriebs festzulegen. Klicken Sie auf die Spalte aKat
Ziehen Sie eine ganze Kategorie oder eine Unterkategorie einfach mit der Maus an die Stelle, an der

diese Kategorie stehen soll.

Di e Kat egor bpe matZiusmeared nf st ein Spezialfall, da Si e
Garzustdnde oder Beilagen, enthaltund kann deshalb nicht verschoben werden. Speichern Sie lhre
Eingabenimmermi t Kl i ck auf aNeud@wBetrmuingknanbegemhmenod




2.2.Anbindung zu Fiskaltrust

Wenn lhr Hotel eine Verbindung zu Fiskaltrust benétigt, kbnnen Sie das in den Betriebseinstellungen

konfigurieren. Gehen Sie zu &aAdministrationo, dann
Anbindung nur fur

Osterreichische Betriebe,

deswegen erscheint die Betrieb bearbeten

Checkbox aFi _ Kirzel
. Name [Gsterreich | (max.3 [auT |
ver wendeno er Zeichen)
Sie Osterreich als Land Betreibergesellschaft | | strasse | |
ausgewahlt haben. ort | | PLZ | |
Land Ostermrsich A Zeitzone | Ostermrsich (Europevienna) A
Tel. Aaypten E-Mail | |
ustiD fecrT— Sprache
Frankreich Fiekaltrast
= Griechenland IsKaltrus
Wanrung ltalien verwenden ’
Kroatien
Abschlags-Buttons
ausblenden Marokio
Partugal
i Schweiz
PMS-Anbindung Spanizn zl

Turkei
Tunesien

Nachdem Sie den Haken gesetzt haben, sehen Sie nun unten eine Spalte mit den zugehdrigen
Einstellungen fur die Anbindung. Die Felder CashBoxID, Access Token und Endpointmissen mit den
Angaben aus lhrem Fiskaltrust Portal Konto befiillt werden.

= Einstellungen fir die Fiskaltrust-Anbindung

CashBox-ID [59724ad1-bele-430e-aTid-c 3c9e011390 |
Access-Token [BECZH+V+jM2IZF52Jic /0P NIbIUgOSIreCjy A+ Y kDWVAY R+NIZGJ4eNH2He U0 XE|
Endpoint [bitp:ii192.168.0.124:1200/dd 1906 7F-83fc-4¢ 11-8008-de 3eaT78: 788 |

+ Zahlungsarten Mapping

Manuell konfiguriert wird aul3erdem das Mapping lhrer Zahlungsarten. Wéhlen Sie zuerst die MYPOS
Zahlungsart aus der Liste aus unddann ordnen Sie sie der entsprechenden Zahlungsart zu, die in

Fiskaltrust hinterlegt ist. Driicken Sie auf das PlusSymbol auf der rechten Seite um den Vorgang fiir eine

weitere Zahlungsart durchzufiihren, oder setzen Sie einen Haken bei einem bestehenden Maping, um
dieses zu L°schen. Bestaatigen Sie | hre EButlpwegbnen mit
auf Gastekonten und Hausbon sindfix hinterlegte Mappings.

= Zahlungsarten Mapping

Zahlungsart Zahlungsart Fiskaltrust Ldschen
Gutschein Gutscheinzahlung (Wertgutschein)

Bitte eine Zahlungsart auswahlen ¥ | @

Bitte eine Zahlungsart auswahlen ¥
Bitte eine Zahlungsart auswahlen
Barzahlung

+ Kategorii EC

KK Amex

KK Diners

KK Eure/Mastercard

KK VIS4




Sobald die Verbindung besteht, sehen Sie in den Betriebseinstellungen eine Ubersicht der
Fiskaltrustbelege, welche bereits gedruckt wurden und wann. AuRercem werden Sie hier (sowie auch in
der Kassenoberflache) darauf hingewiesen, wenn z.B. ein Monatsoder Jahresbeleg gedruckt werden
muss.

= Einstellungen fur die Fiskaltrust-Anbindung

CashBox-1D 69784ad1-bele-430e-avid-c3c9c 011397
Access-Token BEC2ZH+\+M2/ZF52Jic/0PNIbIUqDSIreQjy A+Y kOwhAY R+NZGJ4eNHZHeUS0TXBjSql0atiQPn3oFFKEB 16Uke=
Endpoint hitp:/f192.163.0.124:1200/dd100e7i-03fc-4c 1F-8b08-dc3cavTac 7D

Startbeleqg zuletzt gedruckt am: 29.03.2018 (16:53:46)

Null-Beleg zuletzt gedruckt am: 29.03.2013 (15:11:08) | Null-Beleg drucken

| Monatsbeleg drucken |

Monatsbeleg zuletzt gedruckt am: n/a

Jahresbeleg zuletzt gedruckt am: n/a | Jahresbeleg drucken |

Eine weitere Anderung im Backend finden Sie bei den Vorgangsdaten eines Beleges, also wenn Sie einen
Vorgang udinteckaeBkl ® gkopi e & Bewirtungsbelego °ffnen.
den Ublichen MYPOS Vorgangsdaten noch die zugehérigen Vorgangsdaten von Fiskaltrust:

Rechnungsnummer 1 Datum 25.03.2018
Betrieb Osterrzich Zeitpunkt 16:10:42
Verkaufsstelle Restaurant Kasse Hauptkasze
Vorgangsnummer 2621 Service Sina Hermann
Artikel Bruttopreis Menge Gesamtbrutto
Fanta 0,41 420 EUR 1,00 420 EUR

4,20 EUR
Zahlung per Betrag
Barzahlung 420 EUR

= Daten von Fiskaltrust

Signatur-Format Caption QR-Code

QR-Code www fiskaltrust.at

oo e 7

[ Rechnungskopie drucken | [ Zuriick zur Ubersicht | [] PDF |




2.3.Cross Posting

Die neue Funktion Cross Posting ermdglicht die Abrechnung der Verkaufsstelle eines Betriebs auf die
Zimmerrechnung des Gasteseines anderen Betriebes.
Der Vorgang wird zunachst auf das Transferkonto des fremden Betriebs gebuchtdem die Verkaufsstelle
zugeordnet ist und intern ein weiteres Mal als Gesamtposition ohne MwSt. auf die Zimmerrechnung des
Betriebes, um die Abrechnung der beiden Betriebe untereinander buchhalterisch korrekt zu
ermdglichen. Hierfur wird die Cross Posting Funktion zunachst einmal im MY POS Backend im Betrieb
freigegeben, das angeschlossene Hotel sovie das Ausgleichskonto eingetragen, auf das die Cross
Posting Umséatze gebucht werden sollen. AuBerdem wéhlen Sie die Warengruppe und den Steuersatz,
der fur Postings aus einem anderen Betrieb gewahlt werden soll.

= FEinstellungen fiir die PMS-Anbindung

Host 217.6.121.163 Port 5030
Timeout 12 Property 1D 1
Cross Posting erlauben v

Cross Posting Betrieb
Warengruppe

Tirkei Hotel - MPEHotel 2
Spezial fur fremde Umsatze (Crossposting)

Cross Posting Konto

Steuersatz

0010
Null {(0%)

Eine zweite Freigabe erfolgt in der Verwaltung der Verkaufsstelle.

5"POS
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[=] [ suche starten | [[neuen Eintrag anlegen |

Verkaufsstelle Nr. 5

Name 1 Restaurant |

Based on [T GmbH

Trinkgeld Warengruppe 865

Betrieb

Anzahl Gaste pro Tisch

Kurzname
Zugehdrigkeit

Cross-Posting

1 Restaurant|

Eigene Verkaufsstelle

Deaktiviert

Kassenart
SPA-Verkaufsstelle
Externe Outlet ID

Rechnungsteilung erlauben

Sie sind angemeldet als: sadmin (397) fir alle

Benutzer

|hr Kassen-Verwaltungsbackend

i B % d

Ubersetzungen  Server

beide Kassenarten

In der Kassenoberflache gibt die Servicekraft einfach die Zimmernummer des Gastes ein bzw. liest die
Zimmerkarte aus. Es wird die Cross Posting Abrechnung nur dann erfolgreich durchgefiihrt, wenn
sowohl das Gastkonto, als auchdas Ausgleichskonto verfugbar ist. Ansonsten wird eine Fehlermeldung

ausgegeben und der Vorgang bleibt gedffnet.

Die Auswertung i

st

n

der

MY POS St at

10

stik meglich,
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Statistik zu getatigten Umsatzen

Zeitraum © Essenszeiten O

Von [25.10.2017 |[0s:00 | @ Bis[27.102017 |[0s:00 | (@) Kartennummer

Betrieb

- alle - -
Based on IT Gmbl

Tirkei Hotel
Kanaren
Malediven
News “York
Brasilien

Verkaufsstelle Mitarbeiter
- alke - ~| ECEE
Gy

2Barl Statistik (statistik)
Externer Kiosk Alexandra Adams
Fahrradverleih André Sachse (as
Fiskaltest Andreas Olenberg
Golfdesk based GmbH (boi}
Lobby Bar Bernd Bach (BBH)
Rezeption Blakla Testhla (bla
Wellness Bob Marley (JBN)

Celine Dion (cdn)
Charlotte Wackenr

~ | |Dagmar Rusvay (¢ -

Behandler

|y ¥

Kasse

|hr Kassen-Vierwaltungsbackend
Sie =sind angemeldet als: sadmin (997) fir alle

SO

Benutzer Ubersetzungen

] Zahlungsart

| |-ale-
Restauranth

556 -

AyaiHaushon

Cross Posting

abgerechnet
Hotelrechnung

3 5p| Barzahlung
1 Big EC

|welly Gutschein
Hausbon
—1 KK Amex
KK Diners

KK VISA

KK Euro/Mastercard

nur aktive

nur aktive

Server

[ outiet-Wahrung

Semikolon -

|lress

Bitte beachten Sie: fir eine Cross Postig Buchung auf ein Zimmer eines anderen Hotels kann nur die
Zimmerbuchung verwendet werden. Das Finanzsplitting, zum Beispiel die anteilige Zahlung per
Gutschein ist nicht in Kombination mit einer Buchung auf die Zimmerrechnung eines anderen Hotels

moglich und fihrt zu einer Fehlermeldung.

2.4.Steuersatze festlegen

vor handene

Bereits
neue Steuer
Prozentbetrag

eintragen und auf

aSteuersat
anl egeno

s&tze

« 3"POS
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Artikel

Verkaufsstellen

|| Meuen Eintrag anlegen ||| Zur Administrationsiibersicht |

(Ihre Suchanfrage ergab 7 Treffer insgesamt.)

Name

@ beverage
food
Gutschein
nonfood
Restaurant

zehn

P Y I i =

wanzig

Wert

17,00 %
8,00 %

0,00 %

17,00 %
19,00 %
10,00 %
20,00 %

11

Administration

Caaminstcaton
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e
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2.5.Externe Zahlngsarten bestimmen

Sie mPchten alle vorhandenen Zahlungsarten sehen? K
bearbeitenod. un§saet Ergan, Zahdem Biirt mad d&mMleeigeno Kkl i cke
Paymaster und den Namen der Zahlingsart angeben. Bestétigen Sie bitte Ihre Eingaben durch Klick auf

Neue Zahl ungsart a n | edyem Anhake® festlegdn, im wedcimen Verkaufsstellen die
Zahlungsarten akzeptiert werden sollen.

Ihr Kassen-Verwaltungsbackend

oamy P O s i ‘ ! i A Sie sind angemeldet als: rdk (2192) fur alle
O |

i B % o
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|} Hl Zahlungsarten anzeigen ‘ Neuen Eintrag anlegen || Zur Administrationsibersicht |

Neue Zahlungsart anlegen

;aﬁf Facility 2 ABC Facility 2 Disco ABC Facility 2 Kiosk
3‘:“:;“"“"2 Bol Externer Kiosk Bol Fahrradverlein
Bol Golfdesk Bol Lobby Bar Bol Restaurant
Bol Rezeption Bol Test Bol Thermen Bar
Bol Wellness Kan Kanaren Test-Spa Mal bla

Mal Malle1

‘l Neue Zahlungsart anlegen ‘ || Abbruch

2.6.Warengruppen bearbeiten

Lassen Sie sich bereits vorhandene Warengruppen anzei
klicken. Um eine neue Warengruppe fg¢r das Hotel syst e

Eintraganlegen 6 und geben Sie den Namen der neuen Warengrup
aWarengruppe neu anl egeno.

Ihr Kassen-Verwaltungsbackend

] -
oarny P O s i ! ' £ ﬁ Sie sind angemeldet als: rdk (2152) fir alle

i B A
Willkommen Statistik Ausdrucke WLAN Storno Guthaben Artikel Verkaufsstellen Administration Benutzer Server

|} ||| Warengruppen anzeigen Neuen Eintrag anlegen || Zur Administrationstibersicht |

Neue Warengruppe anlegen

Name | |

|| MNeue Warengruppe anlegen | || Abbruch |
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2.7.Drucker anlegen

Mi t KI'i ck auf aDrucker bearbeiteno sehen Si e
angeschlossenen Drucker.
Mit einem Klick auf die Lupe links des Druckers kdnnen Sie den Drucker bearbeiten oder klicken Sie auf

e Ihr Kassen-Verwaltungsbackend

o,rny P O S i ¥ ! £ ﬂ Sie =ind angemeldet als: rdk (2192) fir alle
-
. l ‘ % % o

1

Wilkommen  Stafistik  Ausdrucke WLAN  Sfomo  Guthaben  Artikel  Verkaufsstellen Benutzer  Server

3 |y ae [=] [l brucker anzeigen | I Rl | Zur Administrationsiibersicht |

Meuen Drucker anlegen

Name ‘ ‘ (z.B. "Epson Rezeption')
Betriebssystem ﬂ
(Win: 'TARBEITSGRUPPEICOMPUTERNAMENDRUCKERFREIGABENAME]S')
Druckerpfad \ \ (Lin: [DRUCKERFREIGABENAME")
(Eth: TIP-ADRESSE]")
Druckereinstellungen ﬂ
[Bsseton moran |7

Exemplare ﬂ
Zeilenvorschub

[l Neuen Drucker anlegen | [| Abbruch |

den Papierkorb um den Drucker zu léschen. Dieser ist nur sichtbar, wenn dieser Drucker noch keiner
Kasse zugeordnet ist.

Um einen Drucker anzulegen, muss zmachst festgelegt werden, um welches Betriebssystem es sich
handelt, an dem der Drucker angeschlossen ist:
1 Windows: Der Pfad setzt sich aus folgenden Teilen zusammen: [Arbeitsgruppe des
Rechners]/[Freigabename des Rechners]/[Freigabename des Druckers]
91 Linux: Der Pfad besteht nur aus einem Teil: [Freigabename des Druckers]
1 Netzwerkdrucker: Eingabe der IRAdresse

Die eingetragene Anzahl unter Exemplare bezieht sich auf den Druck aller Belege und Abschlage, die
Uber diesen Drucker gedruckt werden.
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2.8.Géastekaten verwalten

Ihr Kassen-Verwaltungsbackend

8 -
oarnyp O s i ! s L ﬂ Sie sind angemeldet als: rdk (2192} fir alle|

i B % d

Wilkommen  Statistik  Ausdrucke  WLAN  Storno Guthaben  Artikel  Verkaufsstellen  Administration  Benutzer  Server
|} ||| Gastekarten anze\gen| Neuen Eintrag anlegen || ZurAdmiantrations[]bersicht|

Gastekarte neu anlegen

Name

Beschreibung

Standard Reduktion

Nullbon ausdrucken

HDD_D

Aktiv

|| Gastekarte neu anlegen | || Abbruch |

Sie kénnen neue Gastekarten anlegen oder bestehende Gastekarten bearbeiten. Klicken Sie hierzu auf
aG2stekarten bearbeitenodo, es werden | hnen die bestehe
auf die Lupe links neben dem entsprechenden Eintrag kdnnen Sie die Gastekarten bearbeiten, durch

einen Klick auf den Papierkorb wird der Eintrag geléscht.

Kl'icken Sie auf aNeuen Eintrag anlegenodo, wenn Sie eir
Feld aNameo ein bis¢grzzuel5 fZieri cchieen G2asntgeeksarki e an ( bspw.
Geben Sie der G@stekarte noch eine kurze Beschrei bung

Standardreduktion an. Mi t dem Haken bei a Akertisty © k° nn
oder nicht.
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3. Benutzerkonten, Mitarbeiternummern und Rechte

' ber denBeRuzérd er maHaupt men¢g (bezi Bt enverwaiing
d e n P IBenktZerVa?‘W&ltung 0 a u f d e r W| I | k O mr . . Legen Sie Mitarbeiter mit inren individuellen
i i i i i () i e e
Sie Benutzer an und richten die Systemberechtigungen ein. '.‘ Mistostemummer suomatsc ezust.
Einen neuen Benutzer | egt man an S F
Benutzer anlegenod klickt und i hm i or
1 Kirzel Mit dem Benutzerkiirzel meldet sich der Benutzer im

= —a —a =2

Backend von MY POS an.
Berechtigung Je nach Aufgabenfeld des Mitabeiters weisen Sie ihm Sie die passenden Rechte
Zu:
o Der Benutzer mit der Berechtigung &aStatistiko
Zusatzlich ist hier eine Einschrankung auf bestimmte Artikelkategorien méglich.
o DerBenutze¢g mit dem Sekraftbtubad Sewvvi Zugri ff auf seine
o Der Benutzer mit dem Status aStornoo kann dar
Guthaben erstellen
o Der aArtikelverwaltero kann zudem noch Arti kel
und Steuersatze pflegen
o Der dAKassenverwaltero verfg¢gt cber di e Mo gl i
anzulegen, den passenden Drucker fir diese auszuwahlen und den Ausdruck auf dem
Bon anzupassen
o Der aProperty Manager o ist der -PfodemyVersianj nes Bet
o Der aAdmindo hat die volle Systemberechtigung
bearbeiten und Benutzer verwalten.
Anrede, Vor und Nachname: Personliche Benutzerdaten
Sprache Fir die Anzeige des Backend und der Kasse fur diesen Benutzer
Betrieb: Beim Verwalten von mehreren Betrieben in einem System
Verkaufsstellen Erlaubter Zugriff fir diesen Mitarbeiter
Beachten Sie: Nur , wenn eVear kM ufag sbtedItlead azuud g reeiinfe
dieser als aBehandlero in der Statistik angezeigt
Minusbuchung: Durch Anhaken der Minusbuchung wird dem Benutzer erlaubt auch negative
Artikel in der Kasse zu buchen.
Tisch/Vorgangsschutz aufheben: Bei Aktivierung darf der Mitarbeiter fremde Vorgange
abrechnen, ohne diese vorher Ubernehmen zu mussen. Der Umsatz wird jedoch weiterhin dem
aBesitzerd des Vorgangs zugeordnet.
Z-Abschlag:Setzen Sie einen Haken, damit der Benutzer in der Kasse-Abschlage erstellen darf
(das Nachdrucken Uber das MYPOS Backend ist nach wie vor moglich)
Manuelle Reduktion:Angehakt erlaubt es dem Mitarbeiter einem Tisch oder Vorgang manuellen
Rabatt zu erstatten
CIN: personliche Stornonummer
Alternative Mitarbeitererkennung
Mitarbeiter-Loginbutton: Ist diese Funktion aktiviert, gibt es fiir den Benutzer in jeder fir ihn
zuganglichen Verkaufsstelle einen Button zum Einloggen. Die Eingabe seiner
Mitarbeiternummer ist nicht mehr notwendig.
Gesperrt Wenn Sie hier einen Haken setzen, ist der Zugang dieses Benutzers gesperrt.
Passwort Das Passwort steuert in Kombination mit dem Benutzerkirzel den Zugang zum
Backend von MY POS. Das Passwort muss zur Sicherheit zwei Mal eingegeben werden.
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Ihr Kassen-Verwaltungsbackend

oarnyp 0 s ! ! E A Sie sind angemalclef als:\ sfadm\in’(gﬂ‘(\) f’ﬂr all\e
ey RIS

Wilkommen  Statistk  Ausdrucke WLAN Stomo  Guihaben  Artikel  Verkaufsstellen  Administration Ubersetzungen

|) | ‘} alle || Suche starten Neuen Benutzer anlegen
MNeuen Benutzer anlegen

Kiirzel |:| Berechtigung Statistik ﬂ Zugriff auf Kategorien
alle -
sore E— ErEa— -
-
Betrieb Based on IT GmbH Verkaufsstellen [ae T[] -
Berechtigung
N Tisch-Vorgangsschutz —
Minusbuchung L] aufheben
Z-Abschlag Manuelle Reduktion
Zugangsdaten
Alternative ’—l
- e,

Mitarbeiter_Loginbutton O

Gesperrt

passwor — weerbon —

[l Benutzer anlegen | [I Abbruch |

Nach Benutzern kann gesucht werden, indem der Anfang des Namens oder das Kiirzel im Suchfeld oben

auf der Seite eingegebe n geklicktvdrd. Daruhterkinfien SicSanhalere dasst ar t en 0
nur nach aktiven Nutzern gesucht wird.

Beim Verwalten mehrerer Betriebe in MY POS kodnnen Sie Ihre Suche auf einen Betrieb beschranken oder
alle durchsuchen.

16



Mit Klick auf die Lupe links des Benutzersoffnen sich die detaillierten Informationen, unter anderem
wird die Mitarbeiternummer angezeigt.

Wichtig : Mit dieser Nummer melden Sie sich an der MY POS Kasse (Frontend) an.
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